Guatemala, 31 de Mayo del 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios  Profesionales No. 3899-2019, aprobado mediante Acuerde Ministerial
No. 323-2019, correspondiente al mes de Mayo del presente afo, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura nimero 000057 Serie “B”.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

e)

a)

Asesorar a la Coordinacién Administrativa en la gestién de diferentes actividades
administrativas;

Asesorar en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias:

Asesorar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

Brindar asesoria en informes, reportes, documentos y toda informacion que le sea
requerida relacionados con la administracion de la dependencia en lo gue
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Migue! Angel
Asturias;

Asesorar en el seguimiento de ias actividades administrativas con ofras areas del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

Brindar asesoria en el cumplimento del Plan Operativo Anual;

Otras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se asesoré en los informes de aforo, para las presentaciones que se llevan a
cabo en fa Gran Sala, Teatro de Camara, dando cumplimiento a la solicitud de
espectaculos plblicos del Centro Cultural.

b) Se asesord en el alcance de la seccién de planificacion, enlace de recursos
humanos, coordinacion financiera al seguimiento de requerimientos de las
solicitudes de la Contraloria General de Cuentas.

c) Se asesord en la seccion de programacion en cada uno de los procedimientos

de la Carta de Confirmacion de Eventos verificando ia aplicacion de los Acuerdos
de Cobros para el cumplimento de los lineamientos de Ley.

d) Se asesoré en los reportes de los insumos de Festival de Junio en base a los
requerimientos fortaleciendo la consolidacion de las solicitudes.

€) Se asesord en la verificacion de los procedimientos y pagos de los Salones de
Ensayo para el cumplimento de los ingresos.

f) Se asesoré en la planificacién de agenda para dar cumplimento a convenios
para la actualizacion de la base de datos de vehiculos de los diferentes espacios
para la ejecucién y cumplimento de los COMPromisos

g) Se asesor6 en la planificacion de programacion de pilotos para dar cumplimiento
al control y seguimiento de las rutas nocturnas y fin de semana.
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